附件1

注册状态标注办理指南
    一、申请材料
   （一）注册状态异常标注申请
    1.《注册状态异常标注申请》（见附表1、2）；
2. 个人申请的，提交个人身份证扫描件及手签名；
3. 注册单位申请的，提交单位营业执照扫描件及法人代表手签名。
（二）不认定“挂证”人员信息标注
    1.《不认定“挂证”人员信息标注申请》（见附表3、4）；
    2. 个人申请的，提交个人身份证扫描件及手签名；
3. 注册单位申请的，提交单位营业执照扫描件及法人代表手签名。
二、办理方式
各省辖市（省管县）主管部门登陆“全国建筑市场监管公共服务平台-管理系统-人员信息”，进行标注。
附件：1.《注册状态异常标记申请（个人申请）》；
2.《注册状态异常标记申请（单位申请）》；
3.《不认定“挂证”人员信息标注申请（个人申请）》；
4.《不认定“挂证”人员信息标注申请（单位申请）》。
附件1

注册状态异常标记申请
（个人申请）
    本人         ，身份证号码：              ，注册类型为：     ，注册单位为：            ，注册编号：           。本人已与注册单位不存在劳动关系，但不能提供解除或终止劳动合同证明、劳动争议仲裁书、民事判决书等证明资料，现本人按照建办市函〔2019〕92号文件第三款规定，申请将本人注册信息标记为注册状态异常，请予批准。
本人承诺，本人陈述的信息及提供的一切资料均真实有效。如有虚假，本人愿意承担一切法律责任。
    （身份证）
申请人（指印）：
                                 年   月   日        

附件2

注册状态异常标记申请
（企业申请）
我公司                   （法定代表人：       ），统一社会信用代码：                  。注册在我公司的下列人员与我公司已不存在劳动关系，但不能提供解除或终止劳动合同证明、劳动争议仲裁书、民事判决书等证明资料。现我公司按照建办市函〔2019〕92号文件第三款规定，申请将其注册信息标记为注册状态异常，请予批准。
我公司承诺，我公司陈述的信息及提供的一切资料均真实有效。如有虚假，我公司愿意承担一切法律责任。
注册人员信息
	姓  名
	身份证号码
	注册类型
	注册编号

	
	
	
	

	
	
	
	


（营业执照）
                          申请单位（盖章）：
经办人签名（捺印）：
                                  联系电话：
                                   年   月   日        

附件3

不认定“挂证”人员信息标注申请
（个人申请）
    本人         ，身份证号码：              ，注册类型为：     ，注册单位为：            ，注册编号：           。现本人根据建办市函〔2019〕92号文件第一款规定，现申请按“不认定为挂证”的第  类情形予以认定，请予以核定。
本人承诺，本人陈述的信息及提供的一切资料均真实有效。如有虚假，本人愿意承担一切法律责任。
    （身份证）
申请人（指印）：
                                 年   月   日        

附件4

不认定“挂证”人员信息标注申请
（企业申请）
我公司                   （法定代表人：       ），统一社会信用代码：                  。注册在我公司的下列人员实际在我公司工作，但社会保险缴纳单位与我公司不一致，根据建办市函〔2019〕92号文件第一款规定，现申请按“不认定为挂证”的第  类情形予以认定，请予以核定。
我公司承诺，我公司陈述的信息及提供的一切资料均真实有效。如有虚假，我公司愿意承担一切法律责任。
注册人员信息
	姓  名
	身份证号码
	注册类型
	注册编号
	申请认定情形类型

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（营业执照）
                        申请单位（盖章）：
经办人签名（捺印）：
                                联系电话：
                               年   月   日        

	附件2
	
	

	“挂证”材料参考目录

	类  型
	情况说明
	上传证明材料

	住建部建办市函〔2019〕92号文规定的不认定“挂证”6种类型
	1.达到法定退休年龄正式退休和依法提前退休的
	①正常退休：提供退休证或单位退休证明。                                                            

②依法提前退休：提供注册人员的《退休证》或社会保险机构出具的《基本养老金核定表》。                                                                       ③注册证书有效期内返聘：提供单位退休后返聘证明。                                                  

④档案年龄与身份证年龄不符的退休人员：身份证年龄未退休，档案年龄已达到退休年龄退休人员，提供《退休证》或社会保险机构出具的《基本养老金核定表》。

	
	2.因事业单位改制等原因保留事业单位身份，实际工作单位为所在事业单位下属企业，社会保险由该事业单位缴纳的
	①事业单位人事部门出具的注册人员在该企业工作，社会保险由事业单位统一缴纳的人事关系证明。                                                                    ②企业国有产权登记表。                                                                           

③社保缴纳证明。

	
	3.属于大专院校所属勘察设计、工程监理、工程造价单位聘请的本校在职教师或科研人员，社会保险由所在院校缴纳的
	①大专院校人事部门出具的注册人员为本校在职教师或科研人员并在该企业工作，社会保险由大专院校统一缴纳的人事关系证明。                                                                                 

②企业国有产权登记表。                                                                           

③社保缴纳证明。   

	
	4.属于军队自主择业人员的
	①原部队组织人事部门颁发的《军官转业证书》。                                                         

②本省或外省市社会保险机构出具的注册人员在现人事档案接收部门参保缴费记录。                       

③退役军人事务管理部门出具的无挂证行为证明。

	
	5.因企业改制、征地拆迁等买断社会保险的
	①买断社会保险协议书。                                                                             

②社保缴纳证明。

	
	6.有法律法规、国家政策依据的其他情形
	提供相关文件证明材料。

	社保不一致
	1.注册单位与社保不一致，已整改完成
	①注册单位注销的，提供解聘资料和网上注册证书查询方式截图。                                        

②停止社保的，注册单位提供购买社保证明、网上注册证书查询方式截图、停止社保的证明（说明）材料。

	
	2.单位名称变更
	①社保缴纳证明。         

②营业执照扫描件。          

③工商行政管理局出具的《核准变更通知书》。

	
	3.单位下属无独立法人分公司
	①社保缴纳证明。       

②成立分公司文件或批文。           

③营业执照扫描件。

	无社保
	1.15位身份证号码，无匹配
	提供身份证扫描件。

	
	2.社保身份证号码变更
	提供身份证扫描件、社保证明。

	
	3.退休
	①正常退休：提供退休证或单位退休证明。                                                            

②依法提前退休：提供注册人员的《退休证》或社会保险机构出具的《基本养老金核定表》。                                                                       ③注册证书有效期内返聘：提供单位退休后返聘证明。                                                  

④档案年龄与身份证年龄不符的退休人员：身份证年龄未退休，档案年龄已达到退休年龄退休人员 ，提供《退休证》或社会保险机构出具的《基本养老金核定表》。

	
	4.死亡
	①医院或者派出所出具的死亡证明扫描件，或社保系统死亡待遇核定表扫描件。                                                                            ②退休后死亡按退休人员办理。                                                                     

③确找不到家属提供资料的，由企业书面提出申请，说明情况，承诺情况真实。

	
	5.信息有误
	提供身份证扫描件、社保证明。

	多家社保                (多重注册)
	1.多家单位同时购买多重社保（一本注册证书同时多家单位购买社保）
	①提供与注册证书相符单位社保证明和其他家单位的社保系统停保截图。如其他单位不配合，由个人提交书面保证材料扫描件。                                                                                              

②网上注册证书查询方式截图。

	
	2.多家单位同时购买多重社保 （多本证书同时分给多家单位使用并购买多家社保）
	①提供与注册证书相符单位社保证明和其他家单位的社保系统停保截图。必须全部注册证书注册在统一单位并在同一家单位购买社保。如其他单位不配合，由个人提交书面保证材料、承诺书扫描件。                                                                    ②网上注册证书查询方式截图。


附件3

工程建设领域专业技术人员职业资格“挂证”等违法违规情况处理汇总表
部门：（加盖单位印章）                                      申报时间：
	序号
	专业技术人员
	买卖租借证书单位
	中介机构
	违法违规行为
	处理结果
	备注

	
	姓名
	身份证号
	证书编号
	职业资格类别
	注册单位
	实际工作单位
	单位名称
	统一信用代码
	单位名称
	统一信用代码
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